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Le ot du Directeur

Bienvenue au sein de I'UFR LLASIC. Vous arrivez au sein d’une UFR dynamique,
marquée par sa pluridisciplinarité : nous y proposons des formations tres diverses,
touchant des domaines variés, depuis les arts du spectacle jusqu’au journalisme, en
passant par les lettres, l'informatique, les sciences de linformation et de Ia
communication ou encore les sciences du langage, en s‘appuyant sur des périodes
d’étude qui vont de lantiquité jusqu’aux temps les plus contemporains. Nous
espérons vivement que vous saurez mettre a profit cet environnement pour
développer vos travaux et proposer des cours qui tiennent a vos objets de recherche,
mais aussi pour tisser des liens interdisciplinaires qui contribuent a faire de 'UFR un
espace de formation tout a fait original dans le paysage universitaire local et national.
Vous trouverez dans les pages qui suivent des informations pratiques pour vous
guider dans vos premiers pas a I'UFR, afin que la rentrée se déroule dans les
meilleures conditions. En vous souhaitant a toutes et tous une excellente année
universitaire.

Florian Barriere
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Plan du campus SMH

Télécharger I'application mobile Campus UGA
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Les Alpilles

Les fonctionnalités de I'application

- Découvrir le prochain concert, spectacle, forum...
- Réserver votre place pour la prochaine conférence

Repérer I'Amphidice, EVE, le DLST, I'Accueil iCampus, ou manger ou encore le batiment de
votre prochain cours

- Voir les arréts TAG/Transisére a proximité et les prochains passages

Consulter I'affluence des bibliotheques, vous rappeler de la date de retour de vos livres
- Suivre votre quota d'impressions, vos entrées piscine...

Nouveau ! Consulter votre emploi du temps

L'application Campus UGA est disponible sur votre store préféré :

GETITON Download on the
P> Google Play o App Store

Les bureaux administratifs sont de nouveau au
Batiment B de Stendhal — 3¢™e étage

1180 rue des universités - 38400 Saint-Martin-d’Heres U < : A
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EQUIPE DE DIRECTION

Organigramme de I'administration de 'UFR  (téléchargeable sur le site de 'UFR LLASIC)

Direction de départements
. " L :
Florian Barriere ettres

Professeur des
universités

Directeur de I'UFR LLASIC

Langue et Littératures Latines et Grecques (3LG) :

Sciences du langage et FLE :

Arts du spectacle :

Sciences de 'information et de la communication :

Journalisme :

Saskia Mugnier )
Informatique en langues, lettres et langage (I3L) :
Maitresse de conférences

Directrice adjointe aux

relations internationales . . L. .
Direction administrative

Directrice administrative :
Assistante de direction :
Responsable scolarité :
Vincent Sorrel Pble Ressources :
Maitre de conférences
Directeur adjoint a Valence Valence L .
Responsable administratif :

mail :
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https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/equipe-et-contacts/organigramme-llasic-page-1-web-801147.kjsp?RH=LLASIC-FR01

Nos sites
Campus de Saint-Martin-d’Heres

L'UFR LLASIC assure dans les locaux situés sur le campus de Saint-Martin-d'Heres des formations en licence et
master dans les domaines des Lettres, Sciences du langage et Arts du spectacle. Elle propose également le
parcours Francais langue étrangére et seconde (FLES) a distance .

Campus Latour-Maubourg — Valence

Des formations en licence sont également dispensées a Valence, tels que le parcours Arts du spectacle
- Lettres modernes ou Lettres classiques.

UGA

Université
Grenoble Alpes
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Campus Rabelais
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Nos sites
L’'Institut des Communications et des Médias (ICM)

Le site d’Echirolles, dans le batiment de I'Institut de la Communication et des Médias (ICM), propose différents
parcours du Master Information-Communication. Ce site accueille également le Master Journalisme, de I'Ecole
de journalisme de Grenoble (EJdG), en convention avec I'lEP de Grenoble qui permet de délivrer un double-
diplédme, ainsi que la Licence Information-Communication et la Licence professionnelle Métiers du numérique :

conception, rédaction et réalisation web.

-

Ecole de
e dG JOURNALISME ‘
de GrehOble Université Grenoble Alpes | Sciences Po Grenoble

Acces Tag

En tram : lignes A
En bus : lignes 11
Arrét La Rampe
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Composante académique sans
personnalité morale (CSPM)

La Faculté humanités, santé, sports,

sociétés (H3S)

FACLILTE H3S

HUMANITES, SANTE
SPORT, SOCIETES

UGA

La Faculté humanités, santé, sport, sociétés (H3S) rassemble 7 unités de formation et de recherche
couvrant un large spectre du champ d’activité de I'Université Grenoble Alpes en matiere de
formation et de recherche.

Cette faculté est née de I'ambition de créer une rencontre entre des communautés universitaires
diversifiées qui ont en commun de s’intéresser a I’humain, dans toutes ses acceptations. Plusieurs
grands défis animent cette ambition mise au service des étudiants, a commencer par la promotion
de l'interculturalité et de l'internationalisation des parcours de formation, notamment a travers
I'affirmation de la francophonie comme levier de rayonnement pour l'université.

Les composantes de la Faculté H3S :

*UFR arts et sciences humaines

*UFR langues étrangéres

*UFR langage, lettres, arts du spectacle, information et communication
*UFR sciences de ’'Homme et de |a société

*UFR sciences et techniques des activités physiques et sportives
*Faculté de médecine

*Faculté de pharmacie

La direction de la Faculté H3S

*La direction de la Faculté H3S a été élue le 6 janvier 2021 par le conseil de la composante
académique pour une durée de 4 ans. Ont été ainsi élus parmi les enseignants-chercheurs,
enseignants, chercheurs ou assimilés affectés dans I'une des composantes élémentaires de la
Faculté H3S :

*Directeur : Kevin Sutton.

*Adjointe Ressources Humaines : Sylvie Martin-Mercier.
*Adjoint projet : Walid Rachidi.

*Représentante étudiant : Emmy Marc.

Site web H3S
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https://arsh.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-arts-et-sciences-humaines/accueil-arsh-974848.kjsp?RH=1605777588823
https://langues-etrangeres.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-le/accueil-ufr-langues-etrangeres-996249.kjsp?RH=1605777588823
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-llasic/accueil-ufr-llasic-990667.kjsp?RH=1605777588823
https://shs.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-shs/accueil-shs-971096.kjsp?RH=1605777588823
https://staps.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-staps/accueil-ufr-staps-981498.kjsp?RH=1605777588823
https://medecine.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-de-medecine/accueil-de-site-ufr-medecine-883706.kjsp?RH=1605777588823
https://pharmacie.univ-grenoble-alpes.fr/ufr-de-pharmacie/accueil-ufr-pharmacie-880164.kjsp?RH=1605777588823
https://faculte-h3s.univ-grenoble-alpes.fr/faculte-h3s/

Nos centres documentaires

uGA
webe=

Bibliotheque Bulles

Bulles est une bibliotheque d’études, d’appui a la pédagogie et de valorisation de la recherche
dans les disciplines des lettres, arts du spectacle (cinéma, théatre, cirque, danse), sciences du
langage (linguistique, didactique des langues) et Francais Langue Etrangére.

- 120 places assises

- 14 ordinateurs publics sur identification

-1 « Bulle » de visionnage

- Salles de travail en groupe avec matériel de vidéo-projection

Appels a créativité : défis et concours autour de la langue et de la littérature frangaises

Prix du roman des étudiants France Culture — Télérama

Ateliers de conversation, d’écriture, de jeux.

Accueil du club de lecture médiévale et de rencontres avec des auteurs, Tables thématiques
(colloques, enseignements UFR, actualités, culture francaise) et animation d’une page Facebook et
Instagram @bulles.uga

Des enseignants-chercheurs sont chargés de recenser vos besoins d’acquisition d’'ouvrages.

Bibliotheque Bulles

bulles@univ-grenoble-alpes.fr

UFR

I LAS I C Université
] Grenoble Alpes



Nos centres documentaires

Bibliotheque Yves-De-La-Haye

Située a Echirolles, au sein de I'Institut de la Communication et des Médias (ICM),
la bibliothéque universitaire Information Communication (bibliotheque-Yves-de-
la-Haye) est intégrée au Service Interuniversitaire de Documentation UGA-INP.
Un enseignant responsable est chargé de recenser vos besoins d’acquisition
d’ouvrages.

- 60 places assises

- 10 ordinateurs avec acces internet et imprimante
- Photocopieur / scanner

- Prét casque audio sur place

- Wifi

- Aide a la recherche documentaire

- Service de prét a distance des ouvrages de la BU
droit-lettres (navette 2 fois par semaine)

pral n ' TED—

Buicm-public@univ-grenoble-alpes.fr
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Nos disciplines et offre de
formation

Lettres Modernes

Lettres Classiques
Sciences du langage ‘ Lettres Modernes

Didactique des langues Arts du spectacle

Frangais Langue Etrangére et
seconde

.\\\ Arts du spectacle
\_—/
k—_—d

Création
artistique

2217 étudiants

Sciences de I'informationet de la —— 458 étudiants
communication

Offre de formation

UCA Offre de formation de PUFR LLASIC

Formations dispensées sur les sites de Saint-Martin-d’Héres, Echirolles, Valence
LLASI c Schéma interactif avec lien vers les formations
Grencble Alpes
[ omaine |[ L1 1 L2 ][ L3 | [ M1 l [ M2 | [ Autres formations
Parcours Arts de la scéne
Parcours Arts du spectacle (Grenoble) | Lussasy ¥
B Specta L]
| Parcours Linguistique Y
racovie ou Turin 1
Parcours Industries de ta langue [ Francals $|w“.‘..‘:’““’§°°m
Ungaiic) L Ensei mateur de langue des signes
R
Parcours Frangats langue &trangére et seconde (FLES) : distanciel, présentiel, FC en 1 an Viclencs verbale et médiation en situation
= - professionnelle
Pal 5 ,
Parcours avec Curitiba
o Curitiba
:‘ s ot oS e Parcours Littérature - critique et création (LCE) Agrégation de Lettres classique:

raginaire, Agrégation de Lattres modemes
Parcours Sclartoes o Tamtiount caahy

(en distanciel ou en présentiel)
Parcours Diffusion de la culture OIQ)

Information-Communication Diplome d'université (DU)

= bk Parcours Communication dentreprise (CE) Gestion de projet numérique.
Lo AV o

Licence professionnelle ‘

Mise jour mars 2024

Bac+2 Bac+3

L LAS I C Université
Grenoble Alpes


https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/formations/schema-formation-llasic-830545.kjsp?RH=LLASIC-FR02

Nos partenariats

CONVENTION DE PARTENARIAT

Pour assurer les enseignements des différentes

filieres, 'UFR LLASIC a élaboré des conventions de SCIENCES/LEQ\/\ ’ UC—A
) A

partenariats avec de nombreuses structures. Grenoble

Les principales sont le CNED pour I'enseignement a I
distance, le Conservatoire pour les enseignements en CN E D
Arts du spectacle, Ardeche Images pour le master GRENOBLE ]
Documentaire de création, I'lEP de Grenoble pour le ECOLE DE
master Journalisme, GEM pour un parcours de MANAGEMENT I
licence de lettres, Mediat pour un parcours de lettres

(liste non exhaustive).

école
documentaire

e ardecheimages.org

LA TAXE D’APPRENTISSAGE

Pour continuer de proposer une offre de formation riche, variée et professionnalisante, les
entreprises peuvent verser la taxe d’apprentissage a nos formations.

Elle peuvent ainsi soutenir nos investissements en matiere de pédagogie innovante,
I'amélioration des conditions d’études de nos étudiants et la possibilité de faire intervenir des
professionnels du domaine.

Vous avez peut-étre dans votre réseau professionnel ou personnel des personnes appartenant a
ces entreprises susceptibles de verser la taxe d’apprentissage. Nous vous invitons a les
sensibiliser sur nos formations et nos besoins de financements.

Télécharger

> plaguette de présentation
Parmi nos partenaires : Afozic Sarl, Aloha sport, > plaguette Journalisme,
Association Scalene, Bayard presse, France médias
monde, France télévisions, Groupe mile Dubois, Le
populaire du centre, Le square librairie université,
L'équipe, Les arts du récit, L'Yonne républicaine,
Media conseil presse Sarl, Projet bob / la Bobine,
Radio France, Sarl Aita pea, Sarl Maruru, etc.

Information, communication

Des formations aui sépondent & vos métiers |
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https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/plaquette-generale-ta-llasic-2023_1686836317798-pdf?ID_FICHE=1674&INLINE=FALSE
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/plaquette-journalisme-info-com-ta-llasic-2023_1686836360550-pdf?ID_FICHE=1674&INLINE=FALSE
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/plaquette-generale-ta-llasic-2023_1686836317798-pdf?ID_FICHE=1674&INLINE=FALSE

Carriere, contrat et
rémunération

OBLIGATION DE RESIDENCE

Principes

L'obligation de résidence consiste en |'obligation pour les enseignants
chercheurs titulaires a résider dans le département dans lequel ils sont
affectés administrativement.

Voici le décret y afférant :

Article 5 du décret 84-431 du 6 juin 1984 : [...] « Les enseignants-chercheurs
sont astreints a résider au lieu d'exercice de leurs fonctions. Des dérogations
individuelles peuvent étre accordées par le président ou le directeur de
I'établissement dans les limites compatibles avec les besoins du service. »
Néanmoins une dérogation peut étre accordée :

Art. L. 952-5 du Code de I'éducation : »Les présidents d'université et les
directeurs d'établissement peuvent accorder, a titre exceptionnel, des
dispenses en tout ou partie aux obligations de résidence et de présence
gu'implique toute fonction universitaire d'enseignement et de recherche. »

Démarches

Téléchargez et complétez le formulaire de demande de dérogation puis
soumettez-le pour avis a votre Direction de composante.

Retournez-le a cellulerh.llasic@univ-grenoble-alpes.fr

Si un changement de situation intervient, il appartient a I'enseignant-
chercheur d’en avertir 'administration. Une campagne a lieu tous les ans et
concernera tous les enseignants-chercheurs nouvellement arrivés.

FORMATION

Pour toute demande de formation, passez par la plateforme FICEL et indiquez comme
Responsable hiérarchique le Directeur d’UFR.
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/uga-intra-f-dgdrh-derogation-obligation-residence-042022_1648821332595-doc?ID_FICHE=1411860&INLINE=FALSE
mailto:cellulerh.llasic@univ-grenoble-alpes.fr
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/index?compartimentId=2

Carriere, contrat et
rémunération

NOUVEAU MCF

Allegement de service

Selon le référentiel des équivalences horaires de I’'lUGA modifié en CA de juillet 2018 :
« Les MICF stagiaires ou entrant dans I'établissement peuvent bénéficier d’un
allegement de leur service d’enseignement répartis sur 3 ans dans la limite de 96 HTD.
La demande formulée d'allegement est déposée a la prise de poste. Les heures
complémentaires ne sont pas possibles.»

Dispositif d’allegement de service MCF

Formation néo MCF

Vous étes nouvellement nommé maitre de conférences a 'UGA, cette matinée d’accueil
vous permettra de découvrir votre environnement universitaire et les acteurs qui
peuvent vous accompagner a faire vivre les pédagogies a 'UGA.

*Présentation des services et actions d’accompagnement des pédagogies a I'UGA
*Présentation des ressources pédagogiques : offre de formation, tutoriels, webinaires,
assistance, webTV, MOOC et SPOC

*Se familiariser avec des notions de pédagogies dans I'enseignement supérieur
*Identifier ses interlocuteurs pédagogiques

*Présentation de |'offre de formation des Ressources Humaines de I'UGA

Compétences visées :

*S’adapter a son environnement

*Concevoir des enseignements qui favorisent I'apprentissage de chacun
*Encadrer les activités d’apprentissage

*Construire et conduire des projets de pédagogie

Formation néo MICF > Entrez votre code Agalan, ensuite cliquez sur « Offre
pédagogique » puis choisissez « Accueil des maitres de conférences »

UGA
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/temps-de-travail-et-conges/dispositif-d-allegement-de-services-mcf-92154.kjsp?RH=1534926934085
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=3535
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=3535

Carriere, contrat et
rémunération

SERVICES D’ENSEIGNEMENTS

Vous retrouverez toutes les informations sur I'Intranet dans la rubrique Gérer les
services d'enseignements.

Note sur les services d'enseighement

Référentiel des équivalences horaires

REMUNERATION

Vous retrouverez toutes les informations dans la rubrique Ma rémunération

LES CONGES MALADIE

Différents types de congés maladie existent (congé maladie ordinaire, congé longue
maladie, temps partiel thérapeutique...).

Selon leur durée, ils impactent la rémunération.

> Télécharger le récapitulatif des différents congés

Ce document récapitule les différents congés de maladie existant dans la Fonction
Publique d’état.

Selon le statut des agents (titulaires ou contractuels), les droits a congés de maladie

peuvent étre variables.
DECLARER UN ACCIDENT DE TRAVAIL

Un accident de travail est nommé accident de service pour les fonctionnaires et
accident du travail pour les agents contractuels.
Il peut s’agir d’un accident de service, de trajet ou de mission.

Toutes les informations dans la rubrique Gérer et accompagner
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/la-remuneration-des-personnels-enseignants-chercheurs-402796.kjsp?RH=1540283408820
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/accueillir-gerer-et-accompagner/gerer-les-services-d-enseignement/gerer-les-services-d-enseignement-168209.kjsp?RH=1536066603707
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/uga-intra-di-dgdrh-note-services-enseignement-122022_1670340664838-pdf?ID_FICHE=1058603&INLINE=FALSE
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/temps-de-travail-et-conges/referentiel-equivalence-horaire-et-preambule-92150.kjsp?RH=1534927179696
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/environnement-social-qualite-de-vie-et-conditions-de-travail/sante-au-travail-mutuelle/les-absences-longues-pour-raison-de-sante-71780.kjsp?RH=1534927007681
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/accueillir-gerer-et-accompagner/declarer-un-accident-de-travail/

Environnement social

Abonnement TAG

Je me connecte a I'adresse : https://www.tag.fr/, je choisis le Pass Salarié M’Pro qui

est la convention passée entre 'UGA et le SMTC afin que les agents bénéficient d’un
tarif préférentiel.
Pour la demande de remboursement, j'adresse mon dossier au gestionnaire RH de

ma structure.

A CHACUN SA SOLUTION
POUR MIEUX SE DEPLACER
+EC +&

ECONOMIQUE, +ECOLOGIQUE ET + SIMPLE

ABONNEMENTS
aux transports
encommuneta

la location de vélo

50% de prise en
charge pour tous
par 'Université

Grenoble Alpes -5 .
H.S'.'A\ L QTouGe Qeoxt O~ Q
Grenoble Alpes.

FORFAIT MOBILITE DURABLE (FMD)

Vous vous déplacez a vélo, en trottinette ou en covoiturage plus de 100 jours par an pour
vous rendre sur votre lieu de travail.

La demande se fait en ligne chaque année courant novembre-décembre. Le montant
annuel du FMD varie entre 100€ et 300 €/an.

Vous pouvez trouver des informations sur le déploiement du Forfait Mobilités Durables

(FMD) a I'UGA sur l'intranet des personnels.
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https://www.tag.fr/
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/mon-espace-llasic/espace-enseignants/demarches/transports/
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/environnement-social-qualite-de-vie-et-conditions-de-travail/plaquette-abonnements-aux-transports-en-commun-et-a-la-location-de-velo-2022-1078617.kjsp?RH=1534865026123
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/affiche-mobilite-douce_1681378389186-pdf?ID_FICHE=1345856&INLINE=FALSE
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/environnement-social-qualite-de-vie-au-travail/prestations-sociales-et-loisirs/le-deploiement-du-forfait-mobilites-durables-fmd-a-l-uga-789476.kjsp?RH=1534865026123

Environnement social

Dans le cadre de la réforme de la protection sociale complémentaire des agents

publics prévue par 'ordonnance du 17 février 2021, les employeurs publics de I’Etat
(dont 'UGA) rembourseront a leurs agents, a compter de 2022, une partie des

cotisations de protection sociale complémentaire.

Les agents éligibles bénéficieront d'un forfait mensuel de 15€, correspondant au
remboursement d'une partie des cotisations de protection sociale complémentaire

destinées a couvrir les frais de santé.

Pour en bénéficier, il vous suffit de transmettre a votre gestionnaire RH une
attestation de votre mutuelle qui atteste que vous étes couvert et que vous payez
plus de 15€ par mois.

Plus d’informations sur l'intranet.

HANDICAP

Démarches de reconnaissance du statut de
travailleur en situation de handicap

Vous pouvez contacter le correspondant handicap, Pauline Pacalin pour étre conseillé

dans vos démarches.

Dans le cadre d’'une demande de RQTH, vous bénéficiez également d’'une autorisation

d’absence concernant les RDV auprés de la médecine de prévention (secrétariat : 04 76

82 76 80) et de I'assistante sociale (04 76 82 40 78).
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/environnement-social-qualite-de-vie-et-conditions-de-travail/sante-au-travail-mutuelle/
mailto:Pauline.Pacalin@univ-grenoble-alpes.fr

PAIEMENT ETUDIANT
3eme CYCLE

PAIEMENT DES DOCTORANTS NON

Doctorants
sans

CONTRACTUELS

financement

Dans le cadre de la Loi de Programmation de la Recherche, il a été demandé a I'établissement de
payer plus réguliéerement ses vacataires d’enseignement.

Afin de limiter la précarité des étudiants du troisieme cycle (doctorants sans financement),
I’établissement leur propose deux options de paiement.

1. Le paiement par vacations, apreés service fait

Ce mode de paiement est celui que I'on utilise pour toutes les catégories de vacataires. Il implique un délai de
paiement relativement long (minimum 2 mois apreés les interventions).

Le vacataire recoit en début d’année, une lettre d’'engagement, sous réserve de la complétude de son dossier.
Les fiches de paie sont disponibles apres le paiement, sur le site de I’'ENSAP : elles sont datées du mois de
paie, et non du mois au cours duquel les heures ont été effectuées.

Pour les vacataires qui dépendent de France Travail, une attestation mensuelle peut leur étre fournie, pour
justifier de I'écart entre la fiche de paie et la déclaration France Travail des vacataires.

2. Le paiement mensuel

Ce mode de paiement est réservé aux étudiants du troisieme cycle qui le souhaitent. Il consiste a recevoir
chaque mois le paiement de la moyenne des heures effectuées.

Pour ce faire, nous calculons le total des heures prévisionnelles, que nous divisons par le nombre de mois que
couvrent les interventions. Ainsi le vacataire est rémunéré pour la moyenne des heures effectuées, chaque
mois ou il intervient a 'UFR.

Ce mode de paiement réduit le délai de paiement, et simplifie les démarches vis-a-vis de France Travail.

Le vacataire recoit, avant le début de ses interventions, un contrat de vacataire, édité par la DGDRH en lien
avec la cellule RH enseignants de I'UFR.

Les fiches de paie sont également disponibles apres le paiement, sur le site de I'ENSAP.

Le choix du mode de paiement se fait avant le début des interventions, en lien avec la cellule RH enseignants.
Une fois le mode de paiement choisi, il reste le méme pour toute la durée de I'année universitaire.

Pour tout complément d’information, les vacataires peuvent contacter la cellule RH enseignants de I'UFR :
camille.pompee@univ-grenoble-alpes.fr
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VACATIONS

D'ENSEIGNEMENT

L'activité de vacataire n’est pas a proprement parler un emploi : il s’agit d’une activité secondaire,
qui consiste a apporter votre compétence (professionnelle et/ou scientifique) aux étudiants, dans
le cadre d’enseignements pratiques, professionnalisants et spécifiques. Vous interviendrez dans les
locaux de I’'Université, sous la responsabilité de son Président, pour le compte de I'UFR LLASIC.

Il n’existe pas de « campagne de recrutement » : vous étes choisi par un enseignant de I'Université,
chargé du recrutement des enseignants vacataires, parce que votre profil et vos compétences dans
un domaine spécifique sont nécessaires a une ou plusieurs formations.

Recrutement

Si vous remplissez les conditions dictées par le décret n°87-889, vous allez recevoir un mail de
recrutement-vacataires@univ-grenoble-alpes.fr.

Ce mail contiendra un lien d’acces vers notre plateforme de gestion des recrutements de vacataires
(PINEA) qui vous permettra de déposer votre dossier en ligne directement.

Nous vous invitons a constituer votre dossier le plus rapidement possible, afin de vous assurer que
vous remplissez bien les conditions.

Si votre dossier est complet et que vous remplissez les conditions de recrutement, vous recevrez une
lettre d’engagement par voie postale, vous autorisant a débuter vos interventions. Nous attirons votre
attention sur ce point : seule la lettre d’engagement vous autorise, réglementairement, a débuter
vos cours et vous permettra d’étre rémunéré !

Si vous intervenez dans plusieurs composantes de |’Université Grenoble Alpes, un seul dossier est
nécessaire.
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VACATIONS
D'ENSEIGNEMENT

Conditions d’employabilité

Pour étre employable en qualité de vacataire, vous devez avoir
une activité principale parmi les suivantes :

*  Enseignant du premier ou du second degré
*  Travailleur indépendant

*  Auto entrepreneur

*  Profession libérale

*  Agent public

*  Doctorant financé

*  Doctorant non financé

*  Artiste

* Intermittent du spectacle

e Salarié du secteur privé

*  Retraité de moins de 65 ans

Votre activité principale doit vous rapporter au minimum 8000€
par an.

Afin de vous assurer de votre employabilité avant le début de
vos interventions, merci de contacter Camille POMPEE dans les
meilleurs délais.

Rendez-vous de rentrée

Afin de mieux traiter votre dossier et d’anticiper les éventuelles interactions avec France Travail,
nous souhaitons rencontrer en début d’année les vacataires, notamment :

* les intermittents du spectacle,

* les doctorants contractuels financés

* les doctorants non financés.

Les rendez-vous d’une durée approximative de 15 minutes auront lieu en B310, avec votre
interlocutrice Camille POMPEE.
Merci de vous rendre disponible pour ce rdv, indispensable avant le début de vos interventions.
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VACATIONS
D'ENSEIGNEMENT

Conditions de paiement

L'Université met tout en ceuvre pour rémunérer régulierement les vacataires .
Néanmoins : on estime le délai du premier paiement a environ 2 mois aprés le début de vos
interventions (sous réserve du dépot et de la complétude de votre dossier).

En effet, un délai incompressible de deux mois s'impose a I’'Université, en lien avec la Trésorerie
Générale.

Seules les heures réellement effectuées sont rémunérées : les heures manquées (méme en position de
congé maladie) ne donnent pas lieu a un paiement.

La préparation des cours, I'évaluation des étudiants et la correction des copies font partie de la
vacation d’enseignement. Ces travaux ne donnent pas lieu a une rémunération supplémentaire.

Le taux de rémunération de I'"heure de vacation est fixé de maniéere nationale : le taux a la date du
01/07/2023 est de 43,5 € brut/h eTD

A titre indicatif, ce montant correspond a un net horaire d’environ 34€ (sans compter le prélévement a
la source, qui varie d’un vacataire a l'autre).

Fiches de paie et attestation fiscales

L'Université n’édite plus de bulletin de salaire en format papier.

Vous retrouverez vos fiches de paie et votre attestation fiscale annuelle sur le site de I'ENSAP, depuis
votre espace personnel.

Si vous avez des difficultés a interpréter vos fiches de paie, nous sommes a votre disposition pour faire
le point régulierement : n’hésitez-pas a contacter Camille POMPEE.
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Logistique

EQUIPEMENT

Pour les enseignants titulaires,
vous devez vous adresser a la
directrice administrative du
laboratoire pour l'attribution
d’un bureau.

Vous pouvez vous adresser au
secrétariat ou a la RH UFR pour vos
besoins en marqueurs/feutres pour
les tableaux blancs des salles de
cours et brosses magnétiques.

Tous besoins de petit matériel
pédagogique doit passer par une
demande a la direction de votre
département. L'achat pourra sur
faire sur le budget du
département aprés accord de la
personne ayant cette
responsabilité.

Un modele d’affichage est a télécharger sur
I'intranet de I'UFR LLASIC.

Les clefs des salles de cours et les pass-
amphi pour les enseignants titulaires ou
contractuels sont a retirer au secrétariat de
direction de 'UFR - Batiment B — Bureau
B315

Pour les clefs des bureaux pour les
enseignants qui en bénéficient, vous devez
vous adresser a votre laboratoire de
rattachement.

Les enseignants-chercheurs titulaires nouvellement
recrutés peuvent faire une demande d’ordinateur
portable aupres de leur direction de département
ou de leur direction de laboratoire.

Les enseignants étant déja équipés d’un ordinateur
de plus de 5 ans peuvent refaire une demande en
fin d’année pour le budget de I'année suivante.
(sous réserve de l'avis sur I'état du matériel par les
services informatiques).
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Logistique

Des casiers bleus sont installés dans le couloir, au 3éme étage du
batiment B. (coté ascenseur)

lIs s'ouvrent et se ferment avec le code a demander au
secrétariat.

- Le casier du haut est destiné au courrier entrant
- le 2éme casier est destiné au départ de courrier
- le 3éme casier est destiné au "courrier arrivé" des enseignants

Le courrier sera déposé par le service courrier dans le premier
casier. Vous pourrez mettre votre courrier au départ dans le
second casier.

Pour les colis trop volumineux qui ne rentreraient pas dans les
casiers ainsi que les courriers recommandés qui nécessitent
remise contre une signature, nous continuons a les réceptionner
au secrétariat de direction (B315) ou au Pble Ressources (B310-
B312)

Les deux derniers casiers sont destinés, durant la période
d'examens, au dépobt des copies et ordinateurs lorsque les
examens finissent tard et que les bureaux administratifs sont
fermés.

Le code d'ouverture des deux casiers est a demander a une
gestionnaire de scolarité (nous le changerons régulierement). Ce
code est a communiquer, seulement, aux surveillants et aux
personnes concernées par |'organisation des examens
(enseignants...) qui devront déposer le matériel dans les casiers.

Les enseignants titulaires, les ATER, les doctorants, les
contractuels, les PRAG, les MAST et les vacataires
bénéficient d’un crédit photocopie de 1000 copies (utilisable
durant toute I'année universitaire et non reportable d’'une
année sur l'autre).

Pour que leur compte soit crédité, les vacataires doivent
avoir déposé leur dossier de vacataire sur le site de
I"'université (PINEA).

Pour accéder aux services des copieurs, vous devez saisir
vos codes personnels (login et mot-de-passe) permettant
d’accéder aux ordinateurs ou utiliser votre carte IZLY.
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Environnement de
travail

CARTE PROFESSIONNELLE MULTI-SERVICES

L'université délivre une carte professionnelle multi-services qui donne 'accés a un grand nombre
de fonctionnalités.

Cette carte nominative et munie de la photographie du porteur permet :

- d’attester de son identité professionnelle ;

- de se servir de I'ensemble du parc des photocopieurs Ricoh ;

- de régler directement ses repas dans les lieux de restauration du CROUS via le systéeme lzly;

- d’accéder, selon son profil, aux batiments ou espaces communs gérés via controle d’acces ;

- de payer ses entrées a la piscine universitaire

- d’'emprunter des ouvrages dans les bibliothéques universitaires

Vous pouvez obtenir votre carte professionnelle :

*Soit directement au sein de votre structure de travail (si elle est équipée du systéme de délivrance
de la carte)

*Soit aupres du service logistique de I'UFR IM?AG

Transmettez par mail a carte-pro@univ-grenoble-alpes.fr la fiche de demande accompagnée d’une
photo d’identité format jpg sur fond neutre. La carte vous sera alors transmise par courrier interne
dans un délai de quelques jours dans votre structure de travail, ou par courrier postal pour les sites
délocalisés.

Attention, toutes les autorisations de controle d’accés associées a la carte se font directement
aupres des structures de travail de I'agent.

Les demandes pour les personnes extérieures a I’'UGA doivent étre formulées sur le mail ci-dessus
par la direction de la structure d’accueil.

Attention : Cette carte n’est pas attribuée aux vacataires d’enseignement.

Contact

UFR IM2AG

Service Logistique
carte-pro@univ-grenoble-alpes.fr
Tél.04 76 5149 19

UCA

Université A
Grenoble Alpes

Batiment F - Bureau 312

60 rue de la Chimie
Domaine universitaire
38400 Saint-Martin-d’Heres
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ACCES

Acces ressources informatiques

Les enseignants titulaires et vacataires qui
effectuent une partie de leur service a I'UFR
LLASIC ont accés a toutes les ressources
informatiques de I’'Université grace a un identifiant
personnel (code Agalan) attribué par la DSI.

Cet identifiant sera transmis dans votre boite mail
personnelle pour la 1ére connexion.

Mise a jour de vos informations sur BIPER

Référents administratifs UFR Titulaire :
secretariat.llasic@univ-grenoble-alpes.fr

Référente administrative Enseignants
Titulaires/Contractuels :
cellulerh.llasic@univ-grenoble-alpes.fr

Vacataires :

vacataires-enseignants.llasic@univ-grenoble- . .

alpes fr Mail professionnel
Référent Technique : Dans le cadre de leurs missions a

help@univ-grenoble-alpes.fr
Poste: 21313

I’'Université, les enseignants et

enseignants-chercheurs se doivent

d’utiliser leur messagerie

institutionnelle. Aucun mail

institutionnel ne sera envoyé sur
1 I'adresse personnelle !

Les enseignants vacataires peuvent

également bénéficier d’une adresse

ﬂh{ UGA qui pourra étre communiquée en
Tk M o méme temps que leurs identifiants

personnels par la DSl sur I'adresse

personnelle qu’ils auront communiquée.
Nom.prenom@univ-grenoble-alpes.fr
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Environnement de
travail

APPLICATIONS

Microsoft Office 365

Pour un usage personnel sur ordinateurs personnels

L'Université Grenoble Alpes a mis a disposition de
ses personnels et étudiants les outils de la suite
Microsoft Office 365, uniguement pour un usage

personnel sur ordinateurs personnels.

ACCEDER AU SERVICE

Sur la page Microsoft qui s'affiche, renseignez
votre login UGA construit de la maniere suivante :
login@azure.univ-grenoble-alpes.fr (remplacez
"login" par votre propre login Agalan UGA
habituel).

BT Microsoft
Se connecter

peudaidj@azure.univ-grenoble-alpes.fr

Pas de compte ? Créez-en un !
Votre compte n'est pas accessible 7

Options de connexion

Catalogue des services numérique
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Environnement de
travail

STATUTS ET CHARTE

Statuts de 'UFR LLASIC

Bureaux et Conseils

Reglement intérieur

Note de cadrage réunions décisionnelles

Charte relations harmonieuses

SCOLARITE

Process Référentiel
Process MCCC et RDE Coordination stages Licence
Process rendu de notes et jurys Référent SAH
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/ref13e-referent-sah_1720689136598-pdf?ID_FICHE=1264591&INLINE=FALSE
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LES SALLES DE L'UFR LLASIC

Salle de co-working-B319

Salle de réunion-B323

Cette salle de 10 places est équipée d’un
grand écran connecté en clikshare, de trois
postes informatiques et d’un tableau blanc.
Pour la réserver vous devez envoyer un mail
a : secretariat.llasic@univ-grenoble-alpes.fr

Cette salle de 26 places est équipée de trois
écrans connectés en clikshare et d’'une
visioconférence.

Pour la réserver vous devez envoyer un mail
a : secretariat.llasic@univ-grenoble-alpes.fr

Salle de convivialité-B331

Cette salle de 14 places assises est équipée de deux frigos, de deux micro-
ondes, d’une plaque de cuisson, d’un lave vaisselle et d’une cafetiere. A
votre disposition également des accessoires comme de la vaisselle, des
casseroles, des couverts, etc.

Les électroménagers ainsi que le petit équipement doivent étre
entretenus par toute personne en faisant l'usage.

Attention : cette salle ne peut pas étre réservée pour travailler ou pour un
évenement. Elle est exclusivement réservée au personnel de 'UFR.
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ACCES

Acces aux applications

Accédez a lintranet pour y trouver une multitude
d’informations et de liens vers différents services
indispensables a votre quotidien professionnel.
Applications = toutes les applications

Messagerie, planning, déplacements, ...

Catalogue des services numériques

Acces au VPN (réseau distant)

Que vous vous connectez depuis chez vous sur une liaison
ADSL, depuis un hotspot Wi-Fi libre d’accés ou encore sur
un réseau d’'un autre établissement via Eduroam par
exemple, vous pourrez via le VPN SSL accéder de facon

sécurisée aux ressources numériques de I'Université

Grenoble Alpes, pratiguement comme si vous étiez
connecté au sein de l'université.

Rendez-vous sur http://nomadisme.grenet.fr/ pour plus

d'informations.

Service enseignant He[iweb &

Heliweb est une interface RH web permettant aux
enseignants de :

Consulter tout au long de l'année leur service
prévisionnel et effectué.

Saisir/modifier/supprimer leur service prévisionnel
pendant une période définie. La cellule RH fera
information pour indiquer les dates auxquelles il sera
possible d’effectuer des modifications.

Il est indispensable d’installer et d’activer le VPN pour

pouvoir avoir acces a I'application.

https://heliweb.grenet.fr/index.php

Mode d’emploi Heliweb U ‘ -A
A
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LISTES DE DIFFUSION / CALENDRIER

Liste Sympa

Ces listes de diffusion vous permettront de contacter tous les enseignants d’'une
méme section ou d’'un méme département.

Enseignants du département Arts du Spectacle :
llasic-enseignants-departement-as@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants de la section Frangais Langue Etrangeére :
llasic-enseignants-section-fle@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants du département I3L :
llasic-enseignants-departement-i3l@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants du département de Journalisme :
llasic-enseighants-departement-journalisme@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants du département Lettres :
llasic-enseignants-departement-lettres@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants de la section Sciences du langage :
llasic-enseignants-section-scl@univ-grenoble-alpes.fr

Enseignants du département Sciences de I'information et de la communication :
llasic-enseignants-departement-sic@univ-grenoble-alpes.fr

Calendriers 2024/2025

Calendrier pédagogique UFR LLASIC
Télécharger (PDF, 237 Ko)

Calendrier universitaire 2024/2025
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PLANNING

ADE ENSEIGNANTS

Votre emploi du temps en temps réel

A

= Tutoriel : utilisation ADE @ Vidéo : J'explique ADE

CONSULTATION
WEB / Intranet

Visualisation de I'emploi du
temps enseignant
sur l'année

J'ai mes identifiants Agalan Je n'ai pas mes identifiants

SYNCHRONISATION AGENDA

Visualisation de I'emploi du
temps personnalisé sur I'année
via votre agenda

APPLI "CAMPUS UGA™

Acces rapide a I'emploi
du temps personnalisé
sur 15 jours

Besoin d'aide ? help@univ-grenoble-alpes.fr U C A
| ]
A
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Environnement de
travail

INFORMATIONS UTILES

Logo UFR LLASIC

Télécharger le logo

UGA

Université

UFR
merci d'adresser votre demande a la chargée de communication LLASIC &t

Si vous avez besoin d'une autre version ou d'une taille particuliere,

Géraldine GREGOIRE

Sites de I’'UFR LLASIC /—@‘7

Site internet L

r https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/

Intranet “Espace Enseignants” du LLASIC

https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/mon-

espace-llasic/

Intranet de I’'UGA

https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/fr/

Perte de vos identifiants

Sans vos identifiants, vous ne pouvez pas accéder a tous les services informatiques et
numériques de I'Université. Voici comment procéder si vous les avez perdus.

Utilisez simplement I'outil de récupération de mot de passe Copass en cliquant sur
"Mot de passe oublié" sur la page d'authentification aux services de I’'Université (par
exemple depuis la page d'authentification de I'Intranet des personnels). Vous pourrez
alors récupérer votre login et votre mot de passe.

Dans le cas ou la procédure de récupération en ligne ne fonctionnerait pas, prenez
contact avec I'assistance informatique, par mail a I'adresse help@univ-grenoble-
alpes.fr ou en appelant le 04 57 42 13.

UFR
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https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/medias/photo/ufr-llasic-2020_1587130839531-jpg?ID_FICHE=1072253&INLINE=FALSE
mailto:geraldine.gregoire%40univ-grenoble-alpes.Fr?Subject=&body=
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/mon-espace-llasic/
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/fr/
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/intranet-v2/
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/bandeau-haut-menu-boutons/de-l-aide-/assistance-informatique/assistance-informatique-269682.kjsp?RH=1499933171554
mailto:help%40univ-grenoble-alpes.fr?Subject=&body=
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Charte du temps de travail

Télécharger

La présente charte de bon usage des temps de travail

s’inscrit dans le projet d’amélioration de la qualité de vie

au travail de I’Université Grenoble Alpes. Elle repose sur

un engagement moral commun ayant pour but de donner CHARTE DU BON USAGE
DES TEMPS DE TRAVAIL

les outils nécessaires a I'équilibre entre la vie

professionnelle et la vie personnelle.

A télécharger

Sécurité Incendie

Consignes d’é tion i die Ue A

Agents de sécurité incendie Stendhal

Tél:28018

Sortie du bdtiment

Les personnels de I'UFR LLASIC évacueront le

batiment par la porte de secours située au bout

o . du couloir du 3e étage, a droite du batiment C.
Référentes a 'UFR
Il faut appuyer sur le bouton vert de

Assistante de prévention : déverrouillage de la porte. Cette issue donne
Gaélle BENOIST
Bibliotheque Bulles, 04 57 42 25 60 acces a un escalier en colimacon qui aboutit

*

vers le parking. o ok
. w

Sauveteurs secouristes du travail :
Gaélle BENOIST
Bibliotheque Bulles, 04 57 42 25 60

Sylvie BERTHIER . , . nps
Bureau B313, 04 76 81 27 79 Voir I'agent d’accueil du batiment

UGA
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Agents de sécurité incendie I.C.M.



https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/ressources-humaines/environnement-social-qualite-de-vie-au-travail/qualite-de-vie-au-travail/charte-du-bon-usage-des-temps-de-travail-566411.kjsp?RH=1571143117523
mailto:gaelle.benoist%40univ-grenoble-alpes.fr?Subject=&body=
mailto:gaelle.benoist%40univ-grenoble-alpes.fr?Subject=&body=
mailto:sylvie.berthier%40univ-grenoble-alpes.fr?Subject=&body=
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DEPLACEMENTS
NOTILUS

LUagent en mission est « un agent en service, muni d’un
ordre de mission pour une durée totale qui ne peut excéder
douze mois, qui se déplace, pour I'exécution du service,
hors de sa résidence administrative et hors de sa résidence
familiale » (décret du 3 juillet 2006, art. 2).

L'ordre de mission :

- assure la couverture légale de l'agent au regard des
accidents du travail qui pourraient survenir lors de son
déplacement

- vaut autorisation d’absence de la part d’'un supérieur
hiérarchique qui s’assure que le départ en mission de
I'agent ne nuira pas au bon fonctionnement du service

- ouvre droit au remboursement des frais de mission,
estimés dans le cadre d’un état de frais prévisionnel

Il faut respecter :

- 4 semaines de délai avant le départ pour une mission en France et dans I'UE
(validation par la direction de I'UFR).

- 6 semaines de délai avant le départ pour une mission a I'étranger (validation
par la direction de I'UFR, la Présidence et la DGS pour les pays a risques)

Vous devez saisir impérativement un ordre de mission sur la plateforme de
gestion des déplacements NOTILUS. Pour toute demande de mission un
justificatif de déplacement doit étre joint.

Votre mission doit-étre validée avant votre départ par le directeur de

UGA
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composante.


https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/fonctions-d-appui/comptabilite-finances-achats/partir-en-mission/les-ressources/les-ressources-notilus-1327527.kjsp?RH=1519226696728

Environnement de
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DEPLACEMENTS

Voyager a 'UGA

Voici les différentes étapes pour préparer votre déplacement (réserver un transport et/ou
un hébergement) dans le cadre du nouveau marché voyagiste.

1 - Création de mon profil

Je renseigne ma fiche de création de tiers (disponible dans I'intranet) que je
renvoie avec un RIB au format PDF a |'adresse finances-llasic-missions@univ-
grenoble-alpes.fr

Mon gestionnaire m’informe de 'activation de mon profil dans NOTILUS.

2 — Je me connecte pour la premiére fois a la plateforme
J'accede a la plateforme NOTILUS via 'intranet.

Jautorise 'utilisation de mes données personnelles par le logiciel.
Je renseigne mon profil et je le synchronise.

3 — J'effectue mon ordre de mission

Jeffectue en méme temps mon ordre de mission et mes réservations de transport
et d’hotel le matin (de préférence le lundi, mardi ou jeudi) pour permettre la
validation du directeur d’UFR.

NB: Il est nécessaire d’autoriser les pop up avant d’effectuer vos réservations.

4 - Je vérifie I'état d’avancement de ma mission
Votre mission doit étre au statut validée le soir de votre demande.
Dans le cas contraire, contactez votre gestionnaire de composante au plus vite.

5 —Je rentre de mission

Apres avoir validé les temps de mon ordre de mission, j'effectue mon état de frais
(dépot des pieces justificatives pour remboursement) et j'enregistre sans émettre
I’état de frais.

J’envoie enfin un mail a I'adresse finances-llasic-missions@univ-grenoble-alpes.fr
pour finalisation par la gestionnaire de composante.

Pour en savoir plus sur la gestion des missions, je consulte la page intranet Partir

en mission UCA

UFR
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mailto:finances-llasic-missions@univ-grenoble-alpes.fr
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/applications/toutes-les-applications/gestion-de-l-activite-professionnelle/notilus-gestion-des-missions/
mailto:finances-llasic-missions@univ-grenoble-alpes.fr
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/fonctions-d-appui/comptabilite-finances-achats/partir-en-mission/partir-en-mission-1266887.kjsp?RH=1696315164031

Equipement

Les formations dispensées par I'UFR LLASIC proposent des pratiques audiovisuelles,

de la captation vidéo, du montage, de la photographie...

L'UFR dispose de deux régies audiovisuelles, une a la MACI et I'autre a I'|C,M
proposant toutes deux du prét aux étudiants.

Des aménagements professionnels a I'lCM (studios d’enregistrement, salles de
montage, studio radio, etc.) sont aussi a disposition des enseignants.

Régies audiovisuelles

Saint-Martin-d'Heres (MACI) : Contactez Mikhaél MOULIN, responsable de
I'audiovisuel, au 04 57 42 25 61 en cas de probleme technique.

Echirolles (ICM) : Contactez Guillaume VALDES ou Karim KOURANI responsables de
I'audiovisuel, au 04 57 42 25 59 en cas de probléme technique.

Pour le prét de matériel consultez le reglement du prét de matériel audiovisuel.

; aaanre s °%

Spécificités
et

technieité
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Equipement

RESERVATION / PRET BIBLIOTHEQUE BULLES

Petit équipement

La bibliothéque Bulles propose un éventail varié de préts. N'hésitez pas a vous renseigner
sur le matériel disponible et les conditions d'emprunt.

% a2
BEag  eist

Bulle de visionnage eux de société Lecture loisirs DVD et lecteur DVD
o T O =Y
I Y@ B B
M Matériel numérique
dépannage Matériel de loisirs et pédagogique Mobilier d'extérieur

Procédure de prét

L'emprunt s’effectue a la bibliotheque Bulles,
au rez-de-chaussée du batiment D Stendhal,
aux horaires d’ouverture.

La bibliothéque est ouverte pendant les
vacances (sauf Noél et ao(t) :

Lundi au jeudi : 8h30 - 18h

Vendredi : 8h30 - 12h30

Le vélo peut étre réservé aussi par mail a :
bulles@univ-grenoble-alpes.fr

La bibliothéque Bulles met également a votre
disposition des accessoires pour vélo :
asques, tenue de pluie, pompe a vélo, etc.

UGA
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https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/bulle-de-visionnage-874335.kjsp?RH=1557757573084
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https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/pret-de-dvd-et-de-lecteur-874350.kjsp?RH=1557757573084
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/materiel-de-bricolage-et-de-reparation-874336.kjsp?RH=1557757573084
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/materiel-de-loisirs-874347.kjsp?RH=1557757573084
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/materiel-numerique-et-pedagogique-874353.kjsp?RH=1557757573084
https://llasic.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/bibliotheques/bulles-bibliotheque-d-ufr-langage-lettres-et-spectacle/services/mobilier-d-exterieur-874349.kjsp?RH=1557757573084
mailto:bulles%40univ-grenoble-alpes.fr?Subject=&body=
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GLOSSAIRE

-A-

ADE : Emploi du temps des formations

L'application ADE met a disposition un acces direct aux emplois du temps des formations UGA.

Un intérét commun : une information visible par I'étudiant, I'intervenant et la scolarité,
consultable a distance et mise a jour régulierement.
Consultez la page "ADE (emplois du temps des formations)" de votre catalogue des services

numériques.

AGALAN : Académie de Grenoble — Académie de Lyon ANnuaire

Gestion des comptes et des identifiants.

Le compte informatique attribué en début d'année permet d'accéder a I'ensemble des services de
I’'Université (Intranet, services mutualisés, Wi-Fi, etc.) mais aussi aux services de la composante a
laquelle nous sommes affectés (poste de travail, serveurs et services hébergés localement, etc.)

ALFRESCO : Plateforme collaborative

Alfresco est utilisée a I'Université Grenoble Alpes pour ses outils de travail collaboratif (stockage et
échange de documents, wiki, calendrier, listes de données, blog, forum, etc.)

Consultez la page "Alfresco (escpaces collaboratifs)" de votre catalogue des services numériques

APOGEE : Application POur la Gestion des Etudiants et des Enseignements

APOGEE est un logiciel national élaboré par 'AMUE (Agence de mutualisation des universités et
établissements) dont I'objectif principal est d'assurer la gestion du dossier des étudiants dans les
universités frangaises.

-B-
BIPER : Base Interuniversitaire des Personnes Et de leurs Roles
BIPER permet de gérer :

- la création d'identifiants informatiques
- l'accés a I'ensemble des ressources informatiques de L'Université Grenoble Alpes
- les droits sur certaines applications et services

Consultez la page "BIPER (annuaire universitaire de référence)" de votre catalogue des services
numériques

UGA
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/pedagogie-et-scolarite/ade-emplois-du-temps-des-formations-/ade-emplois-du-temps-des-formations--217829.kjsp?RH=1512721073853
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/communiquer-et-collaborer/alfresco-espaces-collaboratifs-/alfresco-espaces-collaboratifs--217472.kjsp?RH=1512721073853
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/gestion-des-personnes-et-des-groupes/biper-annuaire-universitaire-de-reference-/biper-annuaire-universitaire-de-reference--294053.kjsp?RH=1512721073853

Informations

diverses
(Glossaire

BOMGAR : Prise en main a distance sécurisée

Application permettant une assistance informatique via une prise en main a
Distance de I'ordinateur (avec le consentement de I'utilisateur).

-C-

CACHE : Mise en cache de document web
Le cache est utilisé par les navigateurs web (Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.). Il
permet de garder en mémoire le contenu d'une page ou d'un document, comme une
copie. Cela permet d'afficher plus rapidement la page lors d'une prochaine visite.
Comme il garde en mémoire la page telle qu'elle était a sa derniére visite, le cache peut
parfois empécher la visualisation des mises a jour. Pour régler ce probleme il suffit de
supprimer le cache du navigateur.

CAS : Central Authentification Service (Service central d’authentification)
Le CAS est un logiciel implanté a l'université pour ne permettre I'acces a certaines
ressources que par authentification (Intranet, messagerie universitaire, etc.).

CIL : Correspondant Informatique et Libertés

Le CIL est un relais entre les personnels de |'établissement et la CNIL. Il est présent pour
conseiller et assurer I'application de la loi Informatique et Libertés. Pour plus
d'informations et savoir comment contacter le relais CIL de I'UGA, consultez |a page

"Protection des données" de I'Intranet des personnels.

CNIL : Commission Nationale de I'Informatique et des Libertés

La CNIL est une autorité administrative nationale chargée de veiller au respect de la loi
Informatique et libertés et a ce que l'informatique ne porte pas atteinte ni aux
personnes ni aux libertés. La CNIL est en lien avec le CIL (Correspondant Informatique et
Libertés) de I'université qui en est un relais. Pour plus d'informations et savoir comment
contacter le relais CIL de I'UGA, consultez la page "Protection des données" de |'Intranet
des personnels.

UGA
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/pc-et-telephone/suppression-des-cookies-et-du-cache-dans-un-navigateur-internet/suppression-des-cookies-et-du-cache-dans-un-navigateur-internet-277927.kjsp?RH=1512721073853&RF=1510907634803
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/fonctions-d-appui/informatique-services-numeriques/protection-des-donnees/
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GLOSSAIRE

COPASS : Coffre-fort de mots de passe
Copass est utilisé a I’'Université pour gérer de maniére sécurisée les mots de passe
de tous les étudiants et personnels de I'établissement.

-D-

DOMAINE : Ensemble d'ordinateurs et de comptes utilisateurs

A I'Université Grenoble Alpes, le domaine regroupe I'ensemble des ordinateurs et
des comptes utilisateurs appartenant a la méme entité (Domaine UGA). Regrouper
les ordinateurs dans un domaine permet d'en faciliter la gestion.

DRUPAL : Systeme de gestion de contenu

Drupal est avec KSUP I'un des deux systemes de gestion de contenu (CMS -
Content Management System) choisi par I'Université Grenoble Alpes et
permettant de créer et de gérer des pages web de maniere simple. Drupal est
notamment utilisé pour la création et la gestion des sites de laboratoire, de
structure et de projet recherche (exemple : |le site de GRICAD).

-E-

EDUROAM : Réseau Wi-Fi universitaire sécurisé

Wi-Fi international qui permet aux personnels et aux étudiants de la communauté
enseignement supérieur/recherche de se connecter. Ce réseau est disponible
partout dans le monde dans les établissements membres Eduroam.

Consultez la page "eduroam (Wi-Fi sécurisé universitaire)" de votre catalogue des
services numériques.

EVENTO : Planifier une réunion

Evento est un service de sondages rapides et de planification de réunions proposé
par RENATER (Réseau National de télécommunications pour la Technologie
I'Enseignement et la Recherche).

Consultez |la page "Evento (planifier une réunion)" de votre catalogue des services

numeériques.
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https://gricad.univ-grenoble-alpes.fr/
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/connexions/eduroam-wi-fi-securise-universitaire-/eduroam-wi-fi-securise-universitaire--217752.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498482221467
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-F-
FICEL : Formation Individuelle et Collective En Ligne
FICEL est un outil en ligne qui permet de simplifier la gestion des demandes de
formation des personnels de I'Université Grenoble Alpes.

Consultez la page "FICEL (demandes de formation pour les personnels)" de votre
catalogue des services numérigues.

FILE SENDER : Transfert de fichiers

FileSender est une application Web proposée par RENATER (Réseau National de
télécommunications pour la Technologie I'Enseignement et la Recherche) qui permet
de partager des fichiers de maniére sécurisée, notamment les fichiers volumineux qui
ne peuvent pas étre envoyés par mail.

Consultez la page "FileSender (échange de fichiers volumineux)" de votre catalogue
des services numériques.

-G-
GLPI : Gestionnaire Libre de Parc Informatique

GLPI est un gestionnaire d'assistance (ou helpdesk) qui fournit aux utilisateurs un
service leur permettant de signaler des incidents ou de créer des demandes basées sur
un actif ou non, ceci par la création d'un ticket d'assistance.

Pour savoir comment créer un ticket d'assistance informatique, consultez la page
"Assistance informatique" de votre catalogue des services numériques.

-H-

HAMAC : Horaires AMénagés en fonction de I'ARTT et des Congés

HAmMAC est une application permettant de gérer le temps d'activités ainsi que les
congés annuels, les autorisations d'absence et le Compte Epargne Temps (CET) des
agents de l'université.
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/gestion-de-l-activite-professionnelle/ficel-demandes-de-formation-pour-les-personnels-/ficel-demandes-de-formation-pour-les-personnels--217815.kjsp?RH=1512721073853
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/communiquer-et-collaborer/filesender-echange-de-fichiers-volumineux-/filesender-echange-de-fichiers-volumineux--217571.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498478101115
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/bandeau-haut-menu-boutons/de-l-aide-/assistance-informatique/assistance-informatique-269682.kjsp?RH=1512721073853
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HELICO : Heures complémentaires

HELICO est un logiciel géré par la Direction des systemes d'informations mutualisés
(DSIM) permettant la gestion des états de services des agents et chargés
d'enseignement, et de mettre en paiement les heures complémentaires et les heures
de vacation.

HOME : Espace de stockage personnel de I'UGA

Chaque personnel de I'Université Grenoble Alpes dispose d'un Home (espace de
stockage personnel) dans le domaine UGA, qui lui est propre, et dans lequel il peut
stocker les documents qu'il souhaite. La politique de |'établissement veut qu'il soit
utilisé a des fins professionnelles confidentielles. Pour en savoir plus sur le Home,
consultez la page "Espace personnel et espace partagé de service" de votre
Catalogue des services numériques.

-1-
INTRANET : Réseau (ou site) informatique a l'intérieur d'une entreprise (structure)
L'Intranet UGA aide les personnels a trouver et visualiser rapidement les
informations et les applications disponibles dans I'établissement. Seuls les
personnels de |'établissement peuvent avoir acces a I'Intranet UGA, qui nécessite
une authentification avec identifiants AGALAN.

Consultez |'Intranet des personnels de I'UGA.
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/pc-et-telephone/espaces-de-stockage-gestion-des-documents-/espace-personnel-et-espace-partage-de-service/espace-personnel-et-espace-partage-de-service-217612.kjsp?RH=1512721073853&RF=1518169470892
https://intranet.univ-grenoble-alpes.fr/

Informations
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-K-

KSUP : Systeme de gestion de contenu
KSUP est avec Drupal I'un des deux systéemes de gestion de contenu (CMS -
Content Management System) choisi par I'Université Grenoble Alpes et
permettant de créer et de gérer des pages web de maniere simple. KSUP est
notamment utilisé pour la création et la gestion des sites des services centraux
et satellites de I'UGA (exemple : |le site Internet de I'Université Grenoble Alpes).

-L-
LEO : Learning Education Online
LEO est le nom de I'Intranet des étudiants de I'UGA.

-N-
NOTILUS : Application de gestion des missions dématérialisées

-0-
OS / SE : Operating System (en) ou Systéme d’Exploitation (fr) - Logiciel de
gestion de l'ordinateur

Le systeme d'exploitation est l'interface entre I'ordinateur et |'utilisateur. Il
permet de communiquer avec la machine par le biais de programmes et de
logiciels qui traduisent les actions de |'utilisateur dans son langage. Exemples de
systemes d'exploitation : Windows, MacQOS, Linux.

-P-

PHISHING : Hamegonnage — tentative de collecte frauduleuse d'informations

Le phishing est une technique d'ingénierie sociale visant a collecter des
informations afin d'usurper une identité et/ou de voler des données ou de
I'argent. Pour plus d'informations et pour savoir reconnaitre un phishing,
consultez la page "Comment reconnaitre un spam d'hameconnage (phishing)" de
votre catalogue des services numériques.

PINEA : Recrutement des vacataires
Pinéa est une application de recrutement dématérialisée des vacataires a
I'Université Grenoble Alpes.
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https://www.univ-grenoble-alpes.fr/
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/securite-protection-donnees/comment-reconnaitre-un-spam-d-hameconnage-phishing-/comment-reconnaitre-un-spam-d-hameconnage-phishing--217860.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498487110818

Informations
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PSSl : Politique de Sécurité du Systeme d'Information
La PSSl découle d'un projet pilote national, missionné par le ministere de
I'Enseignement Supérieur et de la Recherche, qui a permis I'élaboration d'une
politique générique pour I'ensemble des établissements d'enseignement supérieur. La
PSSI se matérialise par un ensemble de documents présentant les regles de sécurité a
appliguer et a respecter, ainsi que |'organisation permettant sa mise en place dans
I'établissement. Pour en savoir plus sur la PSSI, consultez la page "Politique de
Sécurité du Systéme d’Information (PSSI)" de votre catalogue des services

numériques.

-R-

RGPD : Réglement Général sur la Protection des Données

Le RGPD est un reglement de I’'Union Européenne relatif a la protection des données
a caractere personnel. Il vise a renforcer la surveillance du traitement de ces données
par les tiers susceptibles de les traiter (les entreprises notamment), et par ailleurs de
mieux informer les personnes de I'utilisation faite de leurs données.

RSSI : Responsable de la Sécurité des Systemes d'Information

Le(s) RSSI sont les personnes chargées de la sécurité de I'ensemble des ressources
organisées (matériels, logiciels, réseaux, personnels, procédures, données)
permettant de collecter, regrouper, classifier, traiter et diffuser de l'information au
sein de I'établissement. Pour en savoir plus sur les RSSI de 'UGA, consultez la page

"Contacter le RSSI" de votre catalogue des services numérigues.
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/securite-protection-donnees/politique-de-securite-du-systeme-d-information-pssi-/politique-de-securite-du-systeme-d-information-pssi--217856.kjsp?RH=1512721073853
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/securite-protection-donnees/contacter-le-rssi/contacter-le-rssi-217866.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498487614871
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-S-
SE / OS : Systeme d'exploitation (fr) ou Operating System (en) - logiciel de gestion
de l'ordinateur
Le systeme d'exploitation est l'interface entre I'ordinateur et |'utilisateur. Il permet
de communiquer avec la machine par le biais de programmes et de logiciels qui
traduisent les actions de I'utilisateur dans son langage. Exemples de systemes
d'exploitation : Windows, MacQS, Linux.

SHIBBOLETH : Fédération d'identités
Shibboleth est un systeme utilisé a I'Université Grenoble Alpes permettant une
authentification sécurisée et simplifiée sur les sites dont I'acces est controlé.

SI : Systeme d'Information

Le Sl est composé de I'ensemble des ressources organisées (matériels, logiciels,
réseaux, personnels, procédures, données) permettant de collecter, regrouper,
classifier, traiter et diffuser de l'information au sein de I'établissement.

SIHAM: Systeme d’Information des ressources Humaines dans une Approche
Mutualisée

SIHAM est une application de gestion administrative proposée par I’Agence de
Mutualisation des Universités et des Etablissements (AMUE), qui recouvre
I'ensemble des processus de ressources humaines, de la prise en charge de I'agent a
sa sortie de |'établissement.

SIFAC : Systeme d’Information Financier Analytique et Comptable
SIFAC est un logiciel de dématérialisation des factures utilisé par I’Université
Grenoble Alpes.
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-V -

VISIOCONFERENCE : Voir et dialoguer a plusieurs et a distance

La visioconférence permet de voir et de dialoguer avec une ou plusieurs autres
personnes qui se trouvent dans des lieux différents. Pour en savoir plus sur la
visioconférence, consultez la page "La visioconférence" de votre catalogue des
services numeériques.

VPN : Virtual Private Network

Le VPN est un service crypté qui est utilisé a I’'Université. Il offre un acces sécurisé
aux ressources numériques de |'Université Grenoble Alpes pour I'ensemble des
étudiants inscrits et personnels de |'établissement et ceci quelque soit le lieu et le
mode de connexion.

Consultez la page "VPN (accés au réseau distant)" de votre catalogue des services
numeériques.

-W -

WEBMAIL : Messagerie consultable via le web

Un webmail est une interface web qui permet de consulter sa messagerie, envoyer
et recevoir des mails et gérer ses contacts et son calendrier, directement depuis un
navigateur web (Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, etc.). Il se différencie du
client lourd de messagerie, qui est un logiciel a installer sur un ordinateur.
Consultez la page "Zimbra (messagerie)".

WI-FI : Wireless Fldelity - Protocole de communication sans fil

Le Wi-Fi permet de relier des appareils informatiques entre eux sans fil (par ondes).
Cela permet notamment d'accéder a Internet sur un ordinateur portable ou un
smartphone, de communiquer, d'échanger des données, etc.

Consultez la page "wifi-campus ? VPN ? eduroam ? Quelles différences ?".
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/connexions/le-vpn-acces-au-reseau-distant-/le-vpn-acces-au-reseau-distant--217742.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498482033582
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/communiquer-et-collaborer/zimbra-messagerie-/zimbra-messagerie--217614.kjsp?RH=1512721073853&RF=1498478570611
https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/connexions/wifi-campus-vpn-eduroam-quelles-differences-/wifi-campus-vpn-eduroam-quelles-differences--277814.kjsp?RH=1512721073853&RF=1510904650043
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-U-

URL : Uniform Resource Locator
Une URL est un format de nommage des adresses de sites web, par exemple
"https://univ-grenoble-alpes.fr" est une URL.

-7-

ZIMBRA : Messagerie électronique

Zimbra est la solution de messagerie électronique choisie par I'Université Grenoble
Alpes et proposée a tous les personnels et étudiants.

Consultez la page "Zimbra (messagerie)" de votre catalogue des services

numeériques
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https://services-numeriques-personnels.univ-grenoble-alpes.fr/menu-principal/applications/communiquer-et-collaborer/zimbra-messagerie-/zimbra-messagerie--217614.kjsp?RH=1512721073853
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